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	 Видео творчество







Продукты для создания видео



 Filmora
Интуитивно понятный монтаж видео.




 
 Filmora для мобильных устройств
Мобильное приложение Filmora.




 
 UniConverter
Высокоскоростной конвертер.




  
 Filmstock
Магазин видеоэффектов. 



 Посмотреть все товары



Исследовать

	 Обзор 
	 Видео 
	 Фото 









	 PDF-решения







Продукты для решений PDF

 
 PDFelement
Создание и редактирование PDF-файлов. 




 
 PDFelement для iOS
Мобильное приложение PDFelement. 




 
 Document Cloud
Облачный документооборот. 




Посмотреть все товары



Исследовать

	 Обзор 
	 Конвертер PDF 
	 Шаблоны PDF 









	 Управление данными







Продукты для управления данными



 Recoverit
Восстановление потерянных файлов.



 
 MobileTrans
Передача данных с телефона на телефон.




 
 MobileTrans для мобильных устройств
Приложение для переноса данных смартфона.




 
 Mutsapper
Приложение для переноса данных WhatsApp между Android и iPhone.




Посмотреть все товары



Исследовать

	 Обзор 
	 Восстановление фото 
	 Восстановление видео 
	 Перенос WhatsApp  









	 Исследуйте ИИ 
	 Бизнес 
	 Покупка 
	 Поддержка 
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Центр учета
Выйти
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Компьютерные программы


	







PDFelement для Windows


	




PDFelement для Mac












Мобильные приложения


	




PDFelement для iPhone/iPad


	




PDFelement для Android
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Создавать PDF


	






Редактировать PDF
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Сжать PDF













	










Читать PDF


	






Аннотировать PDF


	













Организовать PDF


	







Объединить PDF













	








PDF OCR


	





Защитить PDF


	








PDF форма


	





Подписать PDF













	








Пакетная работа PDF


	







Извлекать данные из PDF


	











Инструменты AI


	






Электронная подпись











Все функции PDF










	

Цена














Персональные лицензии


	
Для Windows

	
Для Mac
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Пакеты











Другие лицензии


	
Команда и Бизнес

	
Образовательные скидки

	
Document Cloud











Обновление


	
Обновитесь до PDFelement 10

	
Обновление до мультиплатформы
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Руководство пользователя


	
PDFelement для Windows

	
PDFelement для Mac

	
PDFelement для iOS

	
Document Cloud











Использование ресурсов


	
Центр загрузок

	
Центр шаблонов

	
Вопросы и ответы по продукту

	
Видеоуроки











Поддержка


	
AI Бот - Lumi

	
Технические требования

	
Обратитесь в службу поддержки
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Канал на YouTube

	
Сообщество ВКонтакте
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Сравнение программа PDF

	
Функции MS Word











Статьи для Mac


	
Инструктивные статьи

	
Советы по работе с PDF на Mac

	
Сравнение программ для Mac

	
Выбор правильной программы для Mac
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3 простых действия для создания закладки в Word

Не знаете, как создать закладку в Word? В данной статье вы найдете 3 простых действия для создания закладки в Word и PDF.


Скачать Бесплатно
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СМОТРИТЕ ТАКЖЕ

	
	 1. Как изменить размер изображения в Word на Windows бесплатно 
	 2. Как удалить водяной знак из Word файла 
	 3. Как вставить подпись в Word на Mac 
	 4. Как вставить стрелку в Word 
	 5. Как отредактировать отсканированный документ в Word 
	 6. Как редактировать картинку в Word 
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3 простых действия для создания закладки в Word







Закладка отмечает важное для вас место в документе и позволяет быстро находить его, когда вы решите обратиться к нему повторно. В контексте Всемирной паутины закладка - это «Унифицированный идентификатор ресурса», который сохраняется для последующего извлечения объектов хранения любых форматов. Люди привыкли использовать закладки в книгах, и теперь стремятся делать закладки в Word, чтобы отмечать важные места в рабочих, учебных или личных документах.

Закладки - удобный инструмент для маркировки определенных мест в вашем документе. Сегодня мы узнаем, как создавать и использовать закладки как в Word, так и в файлах других форматов.



	Часть 1: Как создать закладку в Word
	Часть 2: Преимущества формата PDF
	Часть 3: Как создавать закладки в PDF-документах




Инструкция по созданию закладки в Word

Первый вариант создания закладки в Word

В текстовом документе или в сообщении Outlook вы можете добавлять столько закладок, сколько захотите. Закладка отмечает в текстовом документе место, которое вы хотите быстро найти впоследствии. Обязательно присвойте каждой закладке уникальное имя, чтобы вы могли с легкостью их идентифицировать или найти. Выполните следующие действия чтобы создать закладку в Word:

1. Выберите любой текст, изображение или любое другое место в документе, куда вы хотите вставить закладку.

2. Нажмите «Вставить» и затем нажмите «Закладка».

3. Появится новое всплывающее окно, в котором вам нужно добавить название для вашей закладки. Добавьте текст в поле «Название закладки» и нажмите «Добавить». Название вашей закладки должно начинаться с буквы.

Теперь, когда вы узнали, как создавать закладки в Word, и создали собственную закладку, вы можете быстро перейти к ней, нажав «Ctrl + G». На экране появится всплывающее окно «Перейти». Перейдите в поле «Найти и заменить» и нажмите «Закладка» в разделе «Перейти к». Введите название вашей закладки.



Второй вариант создания закладки в Word

Другой вариант - добавить гиперссылки, которые приведут вас к вашей закладке. Чтобы сделать это, выполните следующие действия:

1. Выберите текст, изображение или другой объект, который вы хотите использовать в качестве гиперссылки.

2. Щелкните правой кнопкой мыши и выберите «Гиперссылка».

3. В списке «Связать с» выберите параметр «Место в документе», а затем выберите закладку, на которую должна ссылаться ссылка.





Преимущества формата PDF

Формат Word отлично подходит для создания текстовых документов. Но иногда бывают нужны файлы, которые не зависят от оборудования, операционной системы и программного обеспечения. PDF-документы идеально подходят для такой ситуации. В отличие от документов Microsoft® Word, PDF-файлы можно открывать в любой операционной системе и на любом оборудовании. Документы такого типа легко отправлять и можно использовать на различных компьютерных платформах. Основным преимуществом формата PDF является то, что абсолютно все пользователи компьютеров могут открывать, просматривать, редактировать и распечатывать документы этого формата.

В настоящее время существует множество программ для редактирования PDF. Как и в Word, в PDF-файлах можно создавать закладки. Некоторые пользователи считают, что в PDF это даже проще. PDFelement - одна из лучших программ для работы с PDF. Изучите подробное руководство по использованию PDFelement.


Скачать бесплатно


Скачать бесплатно



Вот несколько ключевых функций программы:

	Редактирование текстов и изображений в PDF.
	Объединение и разделение файлов различных форматов.
	Функции аннотирования, которые позволяют добавлять заметки, выделять важные фрагменты текста и добавлять фигуры с помощью ручных инструментов рисования.
	Создание PDF-документов с нуля, или конвертирование файлов любых форматов в PDF-файл.
	Использование закладок и гиперссылок для улучшения структурирования файла.






Инструкция по созданию закладок в PDF-документах

Мы уже рассказывали о том, как создавать закладки в Word - это достаточно несложная задача. В PDFelement это так же просто. Вот подробная инструкция:

Шаг 1. Откройте PDF-файл

Откройте любой PDF-файл с помощью PDFelement, нажав кнопку «Открыть файл».



Шаг 2. Создайте закладку в PDF

Перейдите в «Просмотр», а затем нажмите «Закладки». На открывшейся панели «Закладки» вы сможете выбрать страницу, на которую нужно добавить закладку.

В левой части экрана вы сможете добавить название, чтобы впоследствии закладку было проще найти, а также настроить другие ее параметры.



Другой вариант - открыть документ, в который вы хотите добавить закладку, выбрать нужный фрагмент текста или изображение, а затем щелкнуть правой кнопкой мыши, чтобы открыть панель. Выберите «Добавить закладку» из списка, после чего откроется панель закладок. Данная функция работает только в Windows.
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Топ-5 онлайн-редакторов Word

	
Как изменить размер изображения в Word на Windows бесплатно
















   





Рекомендуемые ПО









	 Filmora 
	 UniConverter 
	 Recoverit 
	 PDFelement 
	 MobileTrans 
	 Все программы 








Wondershare









	 О Wondershare 
	 Новости 
	 Офис 
	 Речь создателя 
	 Вакансии 
	Образование








Центр помощи









	 Связаться с нами 
	 Сообщество 
	 Центр поддержки 
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Условия и положения
Конфиденциальность
Cookies
Лицензионное соглашение
Возврат средств
Деинсталляция



Copyright ©   Wondershare. Все права защищены. Процесс заказа, налоговые вопросы и выставление счетов конечным пользователям осуществляются компанией Wondershare Technology Co., Ltd, которая является дочерней компанией команды Wondershare.






 



Язык 








Russian - Pусский
English
French - Français
German - Deutsch
Spanish - Español
Portuguese - Português
Italian - Italiano
Chinese - 简体中文
Chinese Traditional - 繁體中文
Korean - 한국어
Japanese - 日本語
Arabic - العربية
Indonesian - Bahasa Indonesia




























Приобретение лицензий для организации



Имя






Адрес электронной почты *







Количество лицензий *




Номер телефона (необязательно)











Сфера деятельности (необязательно)

Выбрать
Сельское и лесное хозяйство
Банковское дело
Химия
Программное обеспечение
Строительство / Инжиниринг
Потребительские товары
Электронная коммерция
Энергетика и коммунальные услуги
Государственные учреждения
Финансовые услуги
Страхование здоровья
Высшее образование
Больницы / Здравоохранение
Страхование
Информационные технологии
Юридические услуги
Отдых и развлечения
Местный бизнес
Аренда жилья
Логистика и транспорт
Производство товаров длительного пользования
Производство товаров кратковременного пользования
СМИ
Медицинское оборудование
Добыча полезных ископаемых
Некоммерческие организации
Нефть и газ
Другое
Для личного использования
Фармацевтика
Профессиональные услуги
Недвижимость / Управление недвижимостью
Рестораны
Розничная торговля
Услуги
Штат
Телеком / Услуги связи
Оптовая торговля








Как мы можем помочь вам? (Необязательно)




Нажимая отправить, я соглашаюсь с политикой конфиденциальности , а также соглашаюсь получать информацию о предложениях или услугах.



НАПИШИТЕ НАМ





Благодарим вас за обращение к нам.

Мы получили ваш запрос и пришлем ответ на него в ближайшее время.




 Данные не были отправлены. Пожалуйста, введите необходимую информацию и повторите попытку.













Начните работу с PDFelement сегодня.

Интеллектуальные PDF-решения, Упрощенные ИИ.
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